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Утверrrсдаю:

и основflI rия перевода и отчшслен вJIенпя восI Iитаннпков в
мунпцп паль ном бюджетном дошкольнЙ образовательrrом уч реflщенн и

< < flетскпй сад ЛЬ 10 < < Сказка)>  города Сафоново Смолепской облаgти
(МБДОУ л/с JЧЬ 10)

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода и отчисления,
восстановления воспитанников ­ (далее ­ Порядок) разработ&н в соответствии с:

о Федералъным законом ж 29.12.2012 } l| Ь 273­ФЗ коб образовании в Российской
Федерациш>  (действующая редшсrия);
. Приказом МиrtпросвещеЕиrr РФ ст 15.05.2020 М 2Зб (с измеЕе} Iиrtми ст
23.0| .2023) кОб утверждении Порядка приема на обуrение по образовательным
программам дошколъного образованип> ;
о < < Санитарно­эпидемиологическими требованиrIми к устройству, содержанию и
орг€шизации режима работы дошкольньтх образовательЕьтх организаций;
с Административным регламентом Администрации муницип€лJIьного образовакия
< < Сафоновский район>  Смоленской области по предоставлению h,tуниципальной

услуги < Прием змвлеций, постаЕовка на учет и зачисл€цие детей в
образовательные } чреждения, реализующyю основFIуIо общеобразователь} rую
програi\ { му дошкольного образованwя> > ) утвержденным постановлением
Администрации IчIуЕицип€lльного образования < Сафоновсlсrй район>  Смоленской
областп>  (действующая редакц* );
о Постановлением ,Администрации муниципzlJIьного образования кСафоновский

раЙон>  Смоленской области < < О закреплении территорий за муниципч} льными
бrоджетными и казенными образовательными уIреждениrlми, реализ)rIощими
образователь} tую програJ\ ,tму дошкольног0 образования, н{ лходящI ,D(ся на
территории администрации муfiиципЕtльного образования кСафоновский райою>
Смоленской области>  (действующая редакция);
о Уставом учрехдения.

1.2. Срок даЕного Порядка не огр€lничеЕ.

2. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА ВОСПИТАННИКОВ

2.1. Все вопросы по переводу воспитанников
непосредственно заведующим, который заранее
представителф) об этом в известность

2.2. Воспитанники моryт переводиться из

другуIо возраст} Iую групrry УчреждениrI  в сл} чаltх:

внутри учреждения решаются
ставит родителей (законных

99однои возрастнои группы в



­ при массовом переводе воспитанников из одной возрастной группы в

связи с возрастЕыми особенностями детей;
­ по з;uIвленЕю родителей (законньrх цредставителей),
мест в желаемой возрастной цруппе.

2.3. Перевод воспитанников из одной возрастной группы в другyrо в связи с
возрастными особенностями детей, осуществJIяется приказом завед/ющего на
первое сентября тецущего года.

2.4. В Учреждении комплектуются следrющие группы:
1­2 года ­группа раннего возраста
2­3 mда ­ t­я мпадшая группа
3­4 юда ­2­ямладшая группа
4­5 лет ­ сред{ яя цруппа
5­6 лет ­ старшм группа
6­8 лет ­ подготовительная к школе цруппа.

2.5. При массовом переводе детей из грfппы в групгry } читывается число,
месяц, год рождениrI  ребенка на первое сентября текущего года. При
высвобождении места в течение года, из группы в грулrry также переводятся
следдощие по возрасту дgти (переволится самый старший рбенок).

2.6. В cJýлae, если списочный состав црушIы для дsгей в возрасте от 3 лет

до 8 лет более 25 челOвек, при комппектовании групп на первое сентября
возможно распределение детей по другим грушftлп{ .

2.1. Перевод воспитанников из разновозрастны} t групп в группу
необходимого возраста может ос)дцествJIяться Ё течение учебного года при
освобождении . мест и по согласов€шию с родителями (законными
представителями)

2.8. ОбразовательЕ{ lя деятельность с детьми разнцх возрастов в одной
группе строитýя с } четом возрастных особенностей и проводится по подгруппам.

2.9. Ребенок может быть не переведен в след/ющую возрастЕую цруflшу на
оýI IовчлЕии медициЕGких рекомеЕдаций­

2.10. О перевод. 
"о.* т€lнников 

из одной возрастной группы в другуо
издается прике}  по УчреждеЕию.

2.1| . Тестирование воспитанников при приеме, переводе в следующую
возрастЕую группу не проводится.

2.12. Порддок перевода воспитанников из qдного rчrуrrиципflлъного

дошкольного образовательного уIреждения в другое осуществJuIется
Учредителем в лице комитета по образованию Администрации муницип.lJIьного
образования < Сафоновский район>  Смоленской области в соответствии с

регл€lN{ ентом предоставJIения Iчtуниципальной услуги < < Прием заяв.гlений,
постановка на учет и зачисление детей в образовательные уIреждения,
реализующие основную общеобразовательную процрапдrу дошкольного
образования (действующая редакция).

2.| 3. Порядок и условиrt осуществления перевода воспит€lнflиков из одного

} п{ реждения,
осуществляIощего образовательЕую деятельность по образовательным
прогр{ лIчIмам дошкольного образовани[ , в другие учреждения, осуществJIяющие
образователъную деятепьность цо образоватепьным програil[мам
соответствующшх уровня и направJIенЕости (датrее Порядок), устанавлив€lют
обцше требования к процедуре и условиям ос)лцествления перевода

при наJIичии свободнъIх



l
из учрежюшя, осущ9ýтвrIшощего браюватеrьryю деятеJьность

по бразовательным процра} л]ч{ аIчr flоI I I коJIъного образованиrI , в котором он

обупется (дашее I lсходное учреждение), в другое r{ рех(дение,
осущестышющее образовательную деятельность по образовательным

прогр{ ш\ ,rмаJr,I  соответстtsуIощих уровня и яЕшравленности (далее ­ принимаощее

учреждение), в следдощих сJIучаrгх:  по инициативе родителей (законных

предстЕlвителей) несовершеннолетнего воспитанника (даrrе*  ­ воспитанник);  ­в

сJryчае прекращения деятельности исходного учреждения, анкулирования

лицензии на осуществпение образовательной деятельности (дшее ­ лищензия);  в

сJIучае приостаЕовпения действия пицензии

Z.| 4. Учредитель исходIого )чреждения и (или) уполномоченный им оргаfl

управJIения исходным учреждением (далее ­ учредIтель) обеспечимет ,перевод

воспитанников с I Iисьменного согласия их родителей (законньD( представителей).

2.| 5. Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного
года.

3.1. В ,,слJдIае перевода воспитанника по инициативе егQ родителей
(законньж представителей) род} rгели (Закокные предст€лвители) восгпrтанника:

, ­ ооуществJuilOт выбф принflмающего Учрждения;
­ обращаrотся в выбранное учреждение с запросом о нЕrпI4lии свободнъrх

мест соответствующей возрастной категории воспитанника п необходимой
наilравJIенности | руппы, в том числе с использов€lнием ияформационно­
телекомNqrникационной сети "Интернет" (далее ­ сеть Интернеф;

­ при отсутствии свободнъrх мест в выбранfiом rIреждении обращаются в

комитет по образованию;
­ обращаются в исходное учреждýние с з{ tявлением об отчислении

воспитанника в связи с переводом в принимающее rryеждение. Заявление о

переводе может быть нацравлено в форме электронЕого документа с
иополъзсваниемсетиИнтернет :

З.2. В зЕrявлении родителей (законньrх представителей) воспитанника об
отчисJIении в { lорядке перевода в приfiЕlчtающее учреждение указываются:

а) фамилия, имя, отчеýтво (при на.тllтчии) воспитанника;
б) дата рождения;
в) напрашенность группы;
г) наименование приним:lющего уlреждения.
В cJlyrae переёзда в другyrо местностъ родителей (заrtонньrх

представителей) воспитанника указывается в том числе населенный гýrнкт,

Iчfуницигl€} JIьЕое образование, субъеlст Российской Федерации, в который
осуществJUIется переезд.

З.З. На основании зuл.явJIения родителей (законньпr представителей)
воспитанника об отчислении в порядке перевода исходное Учреждение в

трехдневный срок издает распорядительный шсг об отчислении воспитанника в

пOрядке шерgвода с )rка:} анием принимlлющего Учреждения.
3.4, Исходное } ЕIреждение вьцает родитеJIям (законным представителям)

личное дело воспитанника (дапее ­ JIичное дело).



3.5. Требование предоставления друrих документов в качестве основа

дIя зачисления воспитанника в принимающее УчреждеЕие в связи с переводом из

исходного rrреждения не доrускается.
3.6. Jfuчное дело цредставJIяется родитеJими (законными представителями)

воспитанника в приýшмадощее Учреждение вместе с заявлеяием о зачиýлении

воспит€lнника В указанное Учреждение в порядке перевода из исходного

УчреждеЕия и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность

родитеJIя (законного представителя) воспитанника.

з.7. После цриема зzLявпепиrI  и лиI I } Iого дела цриним€lющее Учреждение

закJIючает договор об образованиЕ шо образователыlым шрограмма} л дошколъного

образования (дапее ­ договор) с родите.тIями (законными представителями)

воспитчлнника и в течение трех рабочшl дней после закI IючеЕи;I  договора издает

распорядителъньтй €кт о зачислении воспитанЕика в порядке перевода.

3.8. Принимающее Учреждение при зачислении ВосПиТ€lННИКа,

отчислеНногО из исхоДногО Учреждения, В течение двух рабочих дней с даты

издания распорядIтельного акта о зачислении воспитанника в порядке перевода

писъь4енНО УВеДО] \лJUIет иQходное Учреждение о номере и дате распорядитеJIъного

акта о зачислении воспит€lнника в принимающее Учреждение.

4. I IЕРЕВОД ОБУЧДЮЩЕГОСЯ В СJtУЧДЕ ПРЕКРДЩЕНИЯ

ДЕЯТЕЛЪНОСТИ ИСХОДIОЙ ОРГАНИЗАЦИИ, 4ННУЛИРОВАНИЯ
ЛЩЕЕЗI IИП В СЛУЧДЕ I IРИОСТАЕОВI IЕЕИЯ ШЙСТВILЯ ЛIШIЕI IЗИИ

4.1. При принятии решения о прецращении деятелъности исходЕого

Учреждения В соответСтв)дощеМ распоряДительноМ акте учредитеJIя укЕlзывается
принимЕlющее Учреждение либо перечеЕь принимающих Учрежденlй (дапее

вместв ­ прин} rмающее учрех< дение), в которое(ые) буryт переводиться

воспитанники на основ€lнии письменных соrласий Im родителей (законньuс

представителей) на перевод, О предстоящем переводе исходное Учреждение В

cJrylae шрекращениrI  своей деятельности обязано уведомить родитеJIей (законньur

предстЕлвителей) воопитilIников в письменной форме в течение I Iяти рабОЧlШ ДНеЙ

с момента издаЕия распорядительного акта )чредитеJu{  о прекращении

деятельности Учреiкденуlя, а также поместить укttзаЕное уведомление на своем

официальпом сайте в сети lfuтерпет. Щапное ув€доlчlл€ýие должЕо сод€ржать

сроки цредоставJIения письменных согласий родителей (законНыХ

представителей) воспитанников на перевод воспитаI Iников в цринимающее

} чреждение.
4.2. О причиЕе, влекущей за собой необходимость перевода воспит€lнников,

исходl{ ое Учрждешие обязано )rв€домить уqредит€ля, родителей (ЗаКОННЫХ

представителей) восuитанников в письменной форме, а также поместить

укЕванное уведоtvrпение на своем официальном сайте в сети ИНтерНеТ:

_ в случае аннулироваЕия лицензии ­ в течение шmи рабочос ДНеЙ С

момента вступления в закош{ ую силу решеЕиrI  суда;
_ в аJцвlgg приостановJIения действия лицеЕзии t в течение пrlти РабОчиХ

дней с момента внесения в Реестр лицензий сведекий, содержацрD( информаЦlШО О

принятом федерапьным оргаЕом исполI Iительной вJIасти, осуществIUцощим

функции по контролю и надзору в сфере образоваrrияо ипи оРгаНОМ

исполнительной впасти субъекта Российской Федерации, ос)лцестВJIяЮщИМ



переданные Российской Федерацией по.гпrомочия в сфере образовапия, решении о
приостановлении действия лицензии

4.3. Учредитель, за искJIючением $Iучая, указаЕногс в rryнкте 4.t.
настоящего Порядка, осуществJUIет выбор цринимшощФго' Учреждешш с
использOванием ин­фрмации, предварителъцо по.гryченной от исходного
Учрешдения, о списочЕом составе воспитанников с указанием возрастной
катепории воспит{ lнников, направJIенкости групшI  и ocBElиBaeMbD( ими
образовательньrх программ дошкольного образования.

4.4. Учредитель запраIпивает выбранные им Учрежденця, осуществJIяющие
образоватеjIыryю деятельностъ I I0 образователъЕым Iтрогра} lмам дошкопьного
образования, о возможности перевода в них воспитанников. ýководители
указанньD( УчреждениЙ иди уполномоченЕые имИ.лица должны в течение десяти
рабочих днеЙ с момента поJгrIения соответствующего запроса писъменно
проинформироватъ о возможности перевода воспитанников.

4.5. Исходное Учреждение доводит до сведения, родителей (законньпr
представителей) воспитанников полrIенную от )п{ редитеJIя информацlшо об

учрежденшrх, реал!ву­ющих образователъные программы дошколыlого
образованиrI , которые дали согласие на перевод воспитанников из исходного
уЧрежденvlя, а также о срокФ( предоставпения письменЕьD( согласий родителей
(законньтх представителей) воспит€lнников на перевод воспитанников в
ПРиним€lющее } чреж,щение. Указанная информациrI  доводится в течение десяти
рабочюr днеЙ с момsнта sе поJцлIения и вкI Iючает в сбя: Еаименование
ПРинимающего Учр.* дениrI , перечеЕь реЕшIизу€мых образовательных программ
ДошКолънопо образования, возрастIýIю категорию воспитанников, н€lI Iравпенность

Iруппы, количество свободньтх мест.
4.6. После I IоJýлениrt письменньж согласий родителей (законньпr

пРедставителеЙ) воспитанЕиков исходное Учреждение издает распорядительный
аКТ об отчислении воспитtlнников в порядке перевода в принимающее
УЧРеЖдение с укlзанием основания такого перевода (прекращение деятельности
УчРеЖдения, анrц/лирование лицензии, цриостановление деятельности лицензии).

4:7 . В случае отк€ва от перевода в предлагаемое цринимающее Учреждение
РОДИТеЛи (заКоннъ:е предетавители) воспит€lнника ук€Lзыв€lк,т об этом в
письменном заявJIении.

4.8. ИсхоДное Учреrкдение перед€ют в принимающее Учреждение
СПИСОЧныЙ состав воспитаfiников, письменные согласия родителеЙ (законньгх
представителей) воспитанников, ли.Iные дела.

4.9. На основании представленЕьrх документов принимающее Учреждение
ЗаКJIЮЧаеТ ДОЮВор с род{ теJIями (законными представитеJIями) воспитанников и
В ТеЧеНИе ТРех Рабочш<  днеЙ после закJIючения договора издает
РаСПОРяДителъныЙ акт о зачислении воспитfitника в порядке перевода в связи с
ПРеКращением деятеJIъЕости Учреждеу[уля7 анIтупированием JIицензии,
ПРИОСТанОВпением деЙствия лицензии. В распорядительном акте о зачислеЕии,
делается запись о зачислении воспитанника в порядке перевода с )aкаЕ} анием
исхоДного } чреждения, в котором он находиJIся до переводц возрастной
категории воспитанника и направленности группы.

4.10. В цринимающем Учреждении ша осI IовЕлнии переданнъtх личных дел
На ВОСПиТанНикоВ формируются новые личrrые дела, вкI Iючающие, в том числе
выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода,



­

соответствующие письменные согласия родителей (законнъur представителей|  +
,jвоспитанников.

5. СОХРАНЕНИЕ МЕСТА В УЧРЕЖДЕНИИ ЗА ВОСI IИТАННИКАМИ

, 5,1. По тrисъменному змвлению Родителя место за ребенком сохраняется на
время болезни, прохождениrI  санаторно­курортного лечения, пребывания в

условиrгх караЕтина, оздоровI IеЕия в летний период, отг.I ; rg­кд и временЕого
отсутстВия Родителя, по увФкительЕым пршшнtлм (болезнь, команд{ ровк4
прочее).

б. шорядок отчислЕния воспитАнников из учрЕждЕния

6. I . Образовательные отношения прекращаются в связи с оЕIислением
воспитанников из Учреждения:

в связи с поJrучеI lием образован­ия { заверI lюнием обучения);
­ по инициативе родителей (законньD( представителей), в том числе в связи

с переводом , , воспитанника дIя продолженая освоения образовательной
програп{ мы в другое образователъное )пrреждение, осуществJIяIощее
образовательЕую деятелъкооть ;

­ по обстоятельстваlu, не зависfltýilм от воли родителей (законньтх
представителей) и учреждения, в том числе, в слу{ ае ликвидации } чрешдеЕия.

6.2. Огчисление оформляется зЕlявпеЕием родителей (законньrх
шредставителеЙ) воспитанника. Основанием дIя прекращения образовательных
отношениЙ яыlяется приказ зiшед/ющею об отчислении воспит€lнника.

, , 6.3. Права и обязанности воспштанýикq предусмотренные
заКонодательством об образовании и локчшьными нормативными акт€tми
Учрешдения, прещращаIотся с даты его отчислеЕия из УчрешдеI il4rl.

6.4. При отчислеЕии Учреждение выдает , родитеJIю (законному
представитеJпо) медшцинскую карту ребенка. .личное дело ребенка при
сrrсIислении ост&ется в архиве } л{ реждения.

6.5. Восотановление воспитанников реглzlменцryуегся правиJIами приема
воспитанниковМБДОУ. :  .

I Iринято:
на педагогическом совете

Прпнято:
на совсте родителей
протокол Nч Ofl
оД" р4 ZOar.

протокол Ns 3­
кlЩ>  / о/ ­ 2ф.


