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1. оБщиЕ положЕния
1.1. Настоящее положение (дагrее - Положение) разработано в соответствии с

Федеральным законом <<Об образовании в Российской Федерации>,

1.2. Положение опредеjUIет назЕачение, форму, порядок заполнения и выдачи

докуI\,rентов, подтверждающих об1^lение в МБДОУ д/с Ns 10,

1.3. Щокументами, подтверждающими об1"lение в мБдоУ д/с Ns 10 являются:

- Справка об об1"lении в ДоУ;
- Справка о периоде обуlения в ДОУ,
1.4.НазваЕшыесшравкишреДъяВляютсяпомесТУтребования.

2. ВЪЦАIIА СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ В ДОУ
2.1. Справка об Обl.чении в ДОУ выдается родитеJIю (законному представитешо)

(дшее - заявитешо) воспитанника щоу по его требованию и выдается лично

заявитеJIю.
2.2. [убликат справки об обlлlении в доу, взамен утраченноЙ, выдается по

личному заявлению заявителя.

3, ЗАIIОЛНЕНИЕ СIIРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ В ДОУ
3.1 . БлаНки спраВок об обучении воспитанника в ДОУ заполняются на принтере

или от руки каллиграфическим подчерком на русском языке,

3.2. Подписи заведующего проставJиются чернилами, пастой или тушью синего

(черного) цветов.
3,3, После запопнения бланка сIIравки Об обlr. ении в доУ он тщательно

проверяется на точность и безошибочностъ внесенньгх в него записей. ,Щощумент,

aъaru*"нный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене,

3.4. Испорченные при заполнении бЪанки справок об Обl"rении в доУ
уничтожаются.

3.5. ПрИ заполнеНии бланКов спраВок об Об1"lениИ в ДОУ фашrилия, имя,

отчество зЕ}явителя ук€лзывак)тся полностью в дательном падеже. [ата рождения

записывается с указанием числа (цифрашrи), месяца (прописью) и года

(четырехзначным числом цифрами).
3.6. В справке об обуlе*"" " доУ указывается группа, в котором обуrается

воспитанник.
3.7. Справка заверяется печатью )ЕIреждения,
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4. ВЪЦАIIА СПРАВКИ О IIЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ В ДОУ
4.1. Справка о периоде обучениrI воспитанника в Щоу выдается

(законным представителям) по их требованию.
родителям

4.2. Справка о периоде обуlения в ЩОУ вьцаются личýо з€}rIвителю.
4.3. ýбликат сцравки о периоде обучения в .ЩОУ, взамен утраченной, выдается

по личному змвлению.

5. ЗАIIОЛНЕНИЕ СIIРАВКИ О IIЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ В ДОУ
5.1. Бланки справок о периоде обучения в ,ЩОУ заполшtются на принтере или от

руки каллиграфиtIески на русском языке.
5.2. Подписи завеДrющего проставJIяются чернилами, пастой или чrшью синего

(черного) цветов.
5.з. После заполнения бланка справки о периоде обучениrI в доу он тщательно

проверяется на точность и безошибочность внесенньrх в него записей. .Щокументо
составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.

5.4. Испорченные при запоjIнении бланки справок о периоде обучения в .ЩОУ
уншtIтожаются.

5.5. При з€lполнении бланков справок о периоде обуlения в .ЩОУ ук€вывается:- Фамилvtщ имц отчество зatявитеJUI )rказывtлются полностью в дательном
падеже.

- Указываются дата поступления в доУ и дата отчисления из доУ (в обоих
сJIIIаях - с укilз:lнием числа (цифршли)о месяца (прописью) и года (четырехзначным
числом цифрами).

5.6. Справка заверяется печатью Учреждения.

6. УЧЕТ И ХРАНЕНИЕ БЛЛНКОВ ДОКУМЕНТОВ
6.1. [пя регистрации выдаваемых справок доу ведется специальная книга

(книга регистрацпч)о в которую заносятся следующие данные:
а) порядковый регистрационный номер;
б) фамилиrI, имя и отчество JIица, поJrrIившего справку об бl"rении в .ЩОУ или

справку о периоде обучения в ДОУ;
в) дата вьцачи справки;
Книга регистрации выдчu{ньrх

строгой отчетности.
сIIравок прошIивается, и хранится как дочat\{ент

6.2. Форма справки об обуlеЕии в доУ дана в Приложении 1.
6.3. Форма сцравки о периоде обучения дана в Приложенпп2.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЪ ЗА ВЬЦАЧУ ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРШДАЮЩИХ
оБучЕниЕ в мБдоудс J\l} 10, Если ФормАдокумЕнтд нЕ устдновлЕнА

зАконом
7.1. ответственный за выдачу документов, пре.ryсмотренных настоящим

положением - делопроизводитель МБ{ОУ д/с Jф l0.
7.2. Лицоо осуществJIяющее вьцачу дочrментов, несет персон€lльЕую

ответстВенностЬ за предоставJIение достоверной информации.
Принято:
на педагогическом совете
протокол Ng i
п*фr__Д_аOПOг.



Приложение

кУнПЦПп8льfiФе бюдяlсgпlое дошкольное образовiтеJIьпOе учре?lýдепfiе
<<!етскпй сад }Ё 10 <<Сказка>) города Сафоново Смолеrrской областн

(МБДОУ л/с Л! 10)

21ý$3, Роеспýеrсая lDедерацпя, Сиоленская обласrь, г. Сафоповоо ул. Леппнградсктя, д. 21
Teil. 8(ý142)28324, e.Blil: *kрzlrа.l0sоJоцочо@yапdехдч

202_r. 'исх. лl}l

спрлвкА

Дана
(Ф.И,О. (последнсе при нагпчии) рдllтеJIII (заrонного прqдставrrтеля)

в тсм, что воспитаfiннк (ца)
(> года рождения

(мосяц лроппсью, год чсtырсхзцачýыи чrrслом)

ДеЙствительно обуrается в IчгуЕиципаJIьном бюдкетном дошкольном
образовательном учреждении <<.Щетский сад ЛЬ 10 кСка$ка>) гqрода Сафново
Смоленокой областио реапизующем основную образователы{ую программу
дошкольного образования в 2аJ2O;rчебном гсду в
групЕе.

Справка выдана дIя предъявJIения по месту требовшrия.

Заведпощий I\4БДОУ д/с JФ 10 Н.И.Карташева



ГIриложенпе 2

i{уflхцхпалъfiое бrодлсgжэе дошкеЕъrrое образоватýльfl{}с учреtýд€нпе
<<!етскпй сад }Ё 10 <<Сказка> города Сафошово Смоленскоf, области

(МБДОУл/с Л} 10)

215ý03, Росспйская (Dедерацвя, Смолехсrmя облаеrц г, Сrфоrrово, ул, Ленпвrрадсктя, д. 2l
те.дt. Ч48142Рý24, bBril:

2о2 г. исх. м

спрАвкА
о периоде обучения в МБ.ЩОУ дlс Ns 10

>)

вьцtlЕа

{Ф.И.О. (rrослсшrес шрп lrsJff{чЕФ рд!(теJIя (закошлого предсгавrгеля)

в то_Iц что воспи,танник(ца).
() года рождения

(меяц прописью, год четырехзначным числом)

обучаilся (Oбl"rarracb) в муниципаJIьЕом бюджетпом дошIкоJьном обрЕшователъном
УЧРеЖДеНИИ <<,ЩетскиЙ сад }lb 10 <<Сказка> города Сафоново Смоленской области,
рееfirlуlФщем ocЕoBlr5ao образовательЕ5то програшrу доЕIкольЕого образоваrrия сZa г.по( > 20 г.

(мосяц прrшсъlо, гад ч€rъпрехзцачяьцд чисяом)

Справка зыдан8 дIя предъявлениrI по месту требования.

Заведуlощий МБДОУ,ц/с Ng 10 ЕИ.Карташева


